
 

Dernière mise à jour : 29-11-2009 

 
 

Plan de classification 
 

1000 GESTION CONSTITUTIVE ET ADMINISTRATIVE 

1100 Gestion constitutive 

1110 Statut et loi constitutive 

1120 Mandat et mission 

1130 Historique du musée 

 

1140 Conseil d’administration 

1200 Gestion administrative 

1210 Comité de direction 

1220 Planification des activités 

1230 Politiques, directives et procédures 

 

1240 Réunions des unités administratives 

1300 Planification et organisation 

1310 Organigramme et mandats des directions 

1320 Code d’éthique et de déontologie 

1330 Déclaration de valeurs 

1340 Répertoire des pouvoirs délégués 

1350 Orientations et plan stratégique 

1360 Reddition de compte 

 

1370 Gestion du développement durable et environnemental 

1400 Législation juridique 

1410 Législation  

1420 Activités juridiques 

 

1500 Relations institutionnelles et relations internationales 

2000 GESTION DES RESSOURCES HUMAINES 

2100 Développement organisationnel 

2200 Dotation des emplois 

2210 Candidatures externes 

2220 Dotation des emplois réguliers 

 

2230 Dotation des emplois occasionnels 

2300 Stages 

2400 Accueil et intégration du personnel 

2500 Dossiers des employés 

 

2600 Gestion du rendement 
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2700 Rémunération et conditions de travail 

2710 Gestion du temps de travail 

2720 Administration des traitements 

2730 Avantages sociaux 

2740 Santé et sécurité au travail 

 

2750 Relations professionnelles et relations de travail 

2800 Aide et développement des ressources humaines 

2810 Plan de développement des ressources humaines 

2820 Programme de formation et de développement 

2830 Participation à activités de formation et de perfectionnement 

 

2840 Prévention 

3000 GESTION DES RESSOURCES FINANCIÈRES 

3100 Budgétisation 

3110 Planification budgétaire 

3120 Charte budgétaire 

3130 Budget de fonctionnement 

 

3140 Révisions budgétaires 

3200 Financement et gestion des revenus 

3210 Financement 

3220 Placements 

3230 Billetterie 

3240 Boutique 

3250 Stationnement 

3260 Restauration - concessionnaires 

3270 Projets ponctuels et spécifiques 

3280 Échanges de service et commandites 

 

3290 Transactions par point de vente (TPV) 

3300 Gestion des dépenses 

3310 Fournisseurs 

3320 Cartes d’achat  

3330 Acquisitions d’œuvres d’art 

 

3340 Frais de déplacement et de voyage 

3400 Comptabilisation et opérations bancaires 

3410 Institutions bancaires 

3420 Conciliations bancaires 

3430 Registre des dépôts bancaires 

3440 Registre des chèques 

 

 

3450 Journal de facturation 
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3460 Registre des factures 

3470 Registre général de l’ordinateur 

3480 Demandes de traite bancaire 

3490 Transactions de petite caisse 

3500 Mesures fiscales, impôts et taxes 

3510 Organisme de charité  

3520 Déclaration et demande de remboursement de la TVQ 

3530 Déclaration et demande de remboursement de la TPS 

3540 Compensation fiscale des créances 

 

3550 Taxes municipales et scolaires 

3600 Gestion de la rémunération 

3610 Remises de paie 

3620 Conciliation des remises 

3630 Paiements par chèques sans dépôt direct 

 

3640 Sommaire de paie (par service ou département) 

3700 États financiers, gestion des fonds et vérification 

3710 États financiers et gestion des fonds 

3720 Comité de vérification interne 

 

3730 Vérification – Vérificateur général 

4000 GESTION DES RESSOURCES MATÉRIELLES ET IMMOBILIÈRES 

4100 Gestion des ressources matérielles 

4110 Acquisition et utilisation des ressources matérielles 

4120 Inventaire des ressources matérielles 

4130 Disposition des ressources matérielles 

4140 Gestion du stationnement 

4150 Gestion des véhicules 

4160 Services auxiliaires 

 

4170 Assurances (Responsabilités générales) 

4200 Gestion des ressources immobilières 

4210 Acquisition et disposition des ressources immobilières 

4220 Gestion des projets d’aménagement, de rénovations et d’agrandissements 

4230 Entretien des ressources immobilières 

4240 Gestion des locaux 

 

 

4250 Identification et signalisation des espaces 

5000 GESTION DES RESSOURCES INFORMATIONNELLES 

5100 Gestion des technologies de l’information et des systèmes 

5110 Planification des ressources informatiques 

 

 

5120 Développement et entretien des systèmes informatiques 
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5130 Gestion des fonctions bureautiques 

5140 Gestion des logiciels et des licences 

5150 Gestion des serveurs 

5160 Portail intranet 

5170 Soutien à l’usager 

5180 Sécurité de l’information 

5200 Gestion de l’audiovisuel 

5210 Calendrier des activités  

5220 Productions internes 

 

5230 Transfert de support et montage 

5300 Gestion documentaire et archives institutionnelles 

5310 Gestion des documents 

5320 Accessibilité aux documents 

5330 Archives institutionnelles 

 

5340 Gestion des fonds d’archives privées 

5400 Gestion de la bibliothèque 

5410 Acquisitions et abonnements 

5420 Circulation 

5430 Élagage 

 

5440 Recherches et références 

5500 Communications et relations publiques 

5510 Plan de communication 

5520 Commandites et partenariats 

5530 Identification visuelle 

5540 Publicité 

5550 Relations publiques et relations avec les médias 

5560 Édition imprimée et électronique 

5570 Relations avec organismes 

5580 Tournage au musée 

 

5590 Honneurs, prix, mérites et titres honorifiques 

6000 SÉCURITÉ, SERVICE AUX VISITEURS ET COMMERCIALISATION 

6100 Gestion de la sécurité 

6110 Accessibilité aux édifices 

6120 Gardiennage 

6130 Sécurité des biens  

6140 Mesures d’urgence 

6150 Crimes contre la propriété 

 

 

6160 Vidéosurveillance 
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6200 Service aux visiteurs 

6210 Accueil et vestiaire 

6220 Exploitation de la billetterie 

6230 Commentaires et suggestions de la clientèle 

6240 Statistiques de fréquentation 

 

6250 Études de marché, enquêtes et sondages 

6300 Gestion de la commercialisation 

6310 Plan de commercialisation 

6320 Commercialisation des espaces 

6330 Gestion de la boutique 

6340 Développement des clientèles touristiques 

6350 Gestion des Abonnés-Amis 

 

6360 Gestion des bénévoles 

7000 ACTIVITÉS ÉDUCATIVES ET ACCÈS À LA CULTURE 

7100 Volet scolaire 

7110 Préscolaire et primaire 

7120 Secondaire 

 

7130 Collégial et universitaire 

7200 Volet grand public 

7210 Visites de groupes 

7220 Visites individuelles 

7230 Audioguides 

7240 Ateliers pour adultes 

7250 Ateliers-démonstrations 

7260 Programme Accès-Musée 

7270 Journée internationale des musées 

7280 Journées de la culture 

 

7290 Journées portes ouvertes 

7300 Volet famille et jeunes 

7310 Ateliers de création pour tous 

7320 Activités d’animations et de création 

7330 Atelier de création « satellite » 

7340 Camps artistiques 

7350 Évènements thématiques (Noël, Pâques) 

 

7360 Activités de la semaine de relâche 

7400 Activités culturelles 

7410 Cinéma 

 

 

7420 Colloques et tables rondes 
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7430 Conférences et rencontres 

7440 Musique 

7450 Danse 

7460 Théâtre 

8000 CONSERVATION ET DÉVELOPPEMENT DES COLLECTIONS 

8100 Processus d’acquisition 

8110 Acquisitions pour la collection permanente et la collection d’étude  

8120 Acquisitions pour la collection Prêt d’œuvres d’art 

8200 Gestion des collections 

8210 Enregistrement des œuvres  

8220 Prêts des œuvres 

8300 Restauration et réserves 

8310 Conservation préventive 

8320 Restauration 

 

 

8330 Réserves 

9000 PROGRAMMATION DES EXPOSITIONS 

9100 Activités de programmation des expositions 

9110 Calendrier des expositions 

9120 Propositions et descriptions des projets d’expositions 

 

9130 Répertoire des expositions  

9200 Expositions permanentes 

9210 Document d’orientation 

9220 Scénario de l’exposition 

9230 Comité de réalisation 

9240 Coordination des opérations 

9250 Design, scénographie et graphisme 

 

9260 Emprunts 

9300 Expositions temporaires 

9310 Document d’orientation 

9320 Scénario de l’exposition 

9330 Comité de réalisation 

9340 Coordination des opérations 

9350 Design, scénographie et graphisme 

9360 Prêteurs 

 

9370 Transport 

9400 Expositions itinérantes 

9410 Lieux potentiels 

 

 

9420 Lieux de circulation 
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9500 Publications scientifiques et institutionnelles 

9510 Dépôt légal 

9520 Catalogues d’expositions 

9530 Livres jeunesse 

9540 Publications sur le musée et ses collections 

9550 Livres électroniques 

 

9560 Autres publications 
 


